Regulamin korzystania z systemu
Office 365
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym Nr 11
w Katowicach

Rozdzial 1

Postanowienia og6lne

§1

Zespol Szkolno-Przedszkolny Nr 11 okresla w niﬁiejszym Regulaminie zasady
korzystania z konta w ramach systemu informatycznego Office 365.

§2

. System Office 365, zwany dalej Systemem, dostepny jest na zasadach

okreslonych w niniejszym Regulaminie.

. Uzytkownik  Systemu  zobowigzany jest do  zapoznania  sie

z Regulaminem.

. System stuzy wylacznie do celéw edukacyjnych w ramach zajeé¢ szkolnych.

§3

. System Office 365 posiada mechanizmy zabezpieczajagce przed

nieautoryzowanym dostepem przez osoby -trzecie. Zastosowane rozwigzania
umozliwiajg szyfrowane logowanie do Systemu, pod warunkiem
odpowiedniego  skonfigurowania  programéw  stosowanych  przez
Uzytkownika do obstugi Konta.

. Dostep do konta jest chroniony haslem. Haslo stanowi zabezpieczenie dostepu

do Systemu oraz tresci wiadomosci przechowywanych w Systemie. Z uwagi na
bezpieczenstwo Systemu oraz danych Uzytkownika, hasto musi by¢ chronione
i poufne, to znaczy znane wylacznie Uzytkownikowi. W przypadku utraty
poufnosci hasta, nalezy niezwlocznie zmienié je na nowe.

. Haslo nie moze by¢ zbyt proste lub oczywiste do odgadniecia przez osoby

trzecie. Musi spetnia¢ warunki:

a. zawierac co najmniej 8 znakéw alfanumerycznych



b. zawiera¢ co najmniej 1 wielka liter¢ alfabetu polskiego [A,B,...,Z] c.
zawierac co najmniej 1 mala litere alfabetu polskiego [a,b,...,z]

c. zawiera¢ co najmniej 1 cyfre [0,1,...,9] oraz 1 znak specjalny [!, @, *, &,
(I )r %! $I #1 *]-

Rozdziat 2

Udostepnienie i uzytkowanie konta

§1
Dostep do konta w systemie Office 365 mozliwy jest za pomoca:

przegladarki internetowej poprzez strone internetowa: http:/ /office.com/

§2

Szczegblowy opis obslugi systemu Office 365 przez Uzytkownika jest dostepny na
stronie internetowej firmy Microsoft.

https:/ /news.microsoft.com/ pl-pl/ features/ aka-ms-zdalnaszkola/
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1. Uzytkownik ma prawo korzysta¢ z konta Office 365 w pelnym zakresie jego
funkcjonalnosdci przestrzegajac obowigzujacego prawa, norm spolecznych
i obyczajowych w Polsce. Obowigzuje zakaz umieszczania tresci obrazliwych,
szkalujacych, nieetycznych. Dzialania uzytkownikéw systemu nie sa
anonimowe.

2. Korzystajac z konta Office 365, Uzytkownik zobowiazuje sig, ze nie bedzie
dzialal w spos6b naruszajacy prawa innych Uzytkownikéw oraz nie bedzie
przenosit prawa do korzystania ze swojej Skrzynki Pocztowej na inne osoby.
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1. Uzytkownik ponosi odpowiedzialnos¢ za tres¢ i zawartos¢ swojego konta
w Office 365.

2. Administrator ma prawo zglosi¢ do organéw Scigania uzytkownika, ktéry
umieszcza treéci obrazliwe, szkalujgce, nieetyczne.



Rozdzial 3

Zasady odpowiedzialnosci

§1

Zesp6t Szkolno-Przedszkolny Nr 11 w Katowicach zastrzega sobie prawo do:

a. Administrator ma dostep do tresci umieszczonych w systemie w tym do

prywatnych folderéw uzytkownikéw oferowanych w ramach ustugi Office 365
dla Szkét,

zablokowanie konta w przypadku wykorzystania go w sposéb niezgodny
Z przeznaczeniem,

zamykania kont osob, ktére przestaja by¢ pracownikami szkoly, z dniem
rozwigzania umowy,

zamykania kont uczniéw, ktérzy przestaja by¢ uczniami Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego Nr 11 w Katowicach, z dniem 31 sierpnia roku zakonczenia
nauki w szkole.

§2

Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 11 w Katowicach nie ponosi odpowiedzialnoéci za:

&

o

niezawinione przez szkole skutki wejscia przez osoby trzecie w posiadanie
hasta umozliwiajacego korzystanie z konta w Office 365,

utrate danych spowodowang awarig sprzetu, lub innymi okolicznosciami
niezaleznymi od szkoly,

przerwy w funkcjonowaniu systemu pocztowego zaistniale z przyczyn
technicznych spowodowanych w szczegélnosci konserwacja lub wymiang
sprzetu,

wynikle z winy uzytkowania konta w Office 365,

tresci przesylane w systemie poczty elektronicznej,

utrate danych oraz problemy z dostepem do ustugi wynikajace z awarii ustug
firmy Microsoft.



Rozdziat 4

Ochrona Danych Osobowych

§1

Administratorem danych osobowych jest Zesp6t Szkolno-Przedszkolny
Nr 11 w Katowicach, ul. Jana Wantuly 11.

- Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych nadzorujgcego
p;awidlowoéé przetwarzania danych osobowych, z ktérym mozna
skontaktowac sie za posrednictwem adresu e-mail:
iod@jednostki.cuw.katowice.pl oraz pisemnie na adres Administratora.
Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 11 w Katowicach przetwarza dane
osobowe Uzytkownikéw w na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z 27 kwietnia 2016r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych - dalej
RODO (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016) (prawnie uzasadniony interes
administratora) - w celach umozliwienia komunikacji za pomoca poczty
elektronicznej pomiedzy pracodawca a pracownikiem oraz szkola

z uczniami i rodzicami, umozliwienia realizacji projektéw edukacyjnych
oraz w zakresie dzialalnoéci zawodowej pracownikéw szkoly.

Podanie przez Uzytkownika danych osobowych jest dobrowolne, lecz
niezbedne realizacji w/w celow.

Odbiorca danych jest firma Microsoft jako podmiot hostujacy ustugi poczty
e-mail, kalendarza, Word, Excel, Power Point, One Note, czatu, dysku
i innych dzialajacych w oparciu o tzw. chmure.

Dane osobowe Uzytkownika bedg przetwarzane do czasu usuniecia konta
na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

Uzytkownikom przystuguje prawo dostepu do danych, sprostowania,
usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo sprzeciwu, prawo
wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa), w przypadkach okreslonych w przepisach
RODO.
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Zespdt Szkolno-Przedszkelny Nr 14
40-750 Katowice, ul. Jana Wantuty 11
tel. 32 2029114
NIP 9542807258 REGON 384110120



