SZKOLA PODSTAWOWA NR 38 Z ODDZIALAMI INTEGRACYJNYMI IM. JOZEFA NOWARY

Regulamin pracy biblioteki szkolnej

Szkoly Podstawowej nr 38 im. J6zefa Nowary
W Katowicach przy Zespole Szkolno — Przedszkolnym nr 11 w Katowicach

Rozdzial 1. Zagadnienia ogdlne

§1

1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig szkoty.

2. Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoly oraz rodzice. Uczniowie

staja sie czytelnikami na podstawie zapisu w dzienniku klasowym, nauczyciele

i pracownicy administracji i obslugi na podstawie umowy o prace, rodzice na podstawie karty

czytelnika dziecka lub dowodu osobistego.

Rozdzial I1. Funkcje biblioteki
§2
Biblioteka:

1. Shuzy realizacji zadan dydaktycznych i wychowawczych szkoly oraz wspiera doskonalenie zawodowe

nauczycieli.
2. Stanowi centrum informacji o wszystkich materialach dydaktycznych znajdujacych sie
w szkole.

3. Jest pracownia dydaktyczng, w ktorej zajecia prowadza nauczyciele, bibliotekarze oraz nauczyciele

innych przedmiotow, korzystajac ze zgromadzonych zbioréw.
4. Pelni funkcje o$rodka informacji w szkole: dla uczniéw i rodzicow, nauczycieli,

i pozostalych pracownikow.

Rozdzial ITI1. Organizacja biblioteki

§3

1. Nadzor:
Bezposredni nadzor nad praca biblioteki sprawuje dyrektor zespotu szkolno — przedszkolnego, ktory:

a) zapewnia wlasciwe pomieszczenie, wyposazenie, kwalifikowana kadre i $rodki finansowe na

dzialalno$¢ biblioteki,

b) zarzadza inwentaryzacja zbioroéw bibliotecznych, dba o jej protokolarne przekazanie przy zmianie

pracownika.



2. Lokal:

Lokal biblioteki sklada sie z jednego pomieszczenia: wypozyczalni i czytelni.
3. Zbiory:

a) biblioteka gromadzi nastepujace materialy:

— wydawnictwa informacyjne,

— podreczniki i programy szkolne dla nauczycieli,

— podreczniki szkolne do ksiegozbioru podrecznego,

— lektury podstawowe do jezyka polskiego i innych przedmiotow nauczania,
— lektury uzupekiajace do jezyka polskiego,

— literature popularnonaukowa i naukows,

— wybrane pozycje z literatury pieknej,

— wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa,

— odpowiednig prase dla mlodziezy oraz nauczycieli,

— materialy audiowizualne.

b)strukture szczegbélowa zbioréw determinuja: profil szkolny, zainteresowania uzytkownikow,
mozliwo$¢ dostepu czytelnikow do innych bibliotek, zasobno$¢ zbioréw tych bibliotek, inne czynniki:

srodowiskowe, lokalne, regionalne,

¢) rozmieszczenie zbiorow:

— literatura piekna i z innych dzialow stoi w ukladzie dzialowym wg. nauk,

— literatura popularnonaukowa i naukowa tworzaca ksiegozbior podreczny — wg dzialéw nauk,
— lektury do jezyka polskiego — alfabetycznie,

d)czasopisma spoleczno-kulturalne przechowuje sie w bibliotece w wyznaczonym miejscu widocznym
dla czytelnikow,

e) prasa i ksiegozbior podreczny udostepniane sa w czytelni i do pracowni na zajecia.
2. Pracownicy:

a) biblioteka szkolna kieruje nauczyciel bibliotekarz,

b) zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy okreslaja odrebne przepisy.

3. Czas pracy biblioteki:

a) biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie
z organizacja roku szkolnego,

b) okres udostepniania zostaje odpowiednio skrocony w czasie przeprowadzania w bibliotece

inwentaryzacji,

¢) czas otwarcia biblioteki ustalony jest z dyrektorem szkoly i wynosi co najmniej 5 godzin dziennie.



4. Finansowanie wydatkow:

a) wydatki pokrywane sa z budzetu szkoly,

b) wysoko$é¢ kwoty na potrzeby biblioteki ustalona jest na poczatku roku kalendarzowego,
¢) propozycje wydatkow na uzupelienie zbioréw zatwierdza dyrektor szkoly,

d) dzialalnos$¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez Rade Rodzicow i innych ofiarodawcow.

Rozdzial IV. Zadania i obowigzki nauczyciela bibliotekarza

§4

1. Praca pedagogiczna:

W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:

a) udostepniania zbioréw w wypozyczalni i czytelni,

b) indywidualnego doradztwa w doborze lektury,

¢) udzielania informacji,

d) prowadzenia zajeé z przysposobienia czytelniczego i informacyjnego przy wspolpracy
z wychowawcami i nauczycielami poszczegoélnych przedmiotow,

e) prowadzenia dzialan rozwijajacych wéréd uczniow wrazliwo$¢ kulturowa i spoteczna,

f) prowadzenia zespolu uczniow wspolpracujacych z biblioteka i pomagajacych bibliotekarzowi w

pracy,
g) informowania nauczycieli i wychowawcow na podstawie obserwacji pedagogiczne;j
i prowadzonej statystyki o poziomie czytelnictwa w poszczegoblnych klasach,

h) prowadzenia réznych form upowszechniania czytelnictwa i podejmowania dzialan rozwijajacych

indywidualne zainteresowania uczniow,

i) tworzenia warunkow do efektywnego postugiwania sie technologia informacyjna.

2. Praca organizacyjno — techniczna.

W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:
a) gromadzenia zbior6w — zgodnie z profilem programowym i potrzebami placowki,

b) ewidencji zbioréw — zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

¢) opracowania zbioréw (klasyfikowanie, katalogowanie, opracowanie techniczne),

d) udostepniania uczniom do konca wrze$nia kazdego roku szkolnego podrecznikow, materialow

edukacyjnych oraz materialow ¢wiczeniowych, ktorych zakupu dokonano
z dotacji celowej MEN,
e) selekeji zbiorow (materialow zbednych, zdezaktualizowanych i zniszczonych),

f) przeprowadzania kontroli zbioréw bibliotecznych (inwentaryzacji),



g) organizacji udostepniania pozostalych zbiorow,

h)organizacji warsztatu informacyjnego (wydzielania ksiegozbioru podrecznego, ksiegozbioru
przeznaczonego do wypozyczen na zewnatrz).

3. Obowiazki nauczyciela bibliotekarza:
a) odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbioréw,
b) wspolpracuje z wychowawcami i nauczycielami poszczego6lnych przedmiotow,

c¢) opiekuje sie zespolem ucznidow wspolpracujacych z biblioteka i pomagajacych bibliotekarzowi w
pracy,

d) sporzadza plan pracy biblioteki na dany rok szkolny oraz okresowe i roczne sprawozdanie z pracy,

e) prowadzi dzienng, miesieczng, semestralng oraz roczna statystyke wypozyczen, dziennik pracy
biblioteki, ksiegi inwentarzowe, rejestry ubytkéw, ewidencje wypozyczen,

f) doskonali warsztat pracy.

Rozdzial V. Prawa i obowiazki czytelnikow

§5

1. Czytelnicy maja prawo do bezplatnego korzystania z ksiegozbioru biblioteki.
2. Korzystajac z biblioteki, zobowiazani sa do dbalosci o wypozyczone ksigzki.

3. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksigzki, ale w uzasadnionych przypadkach biblioteka moze

ograniczy¢ lub zwiekszy¢ liczbe wypozyczen z podaniem terminu ich zwrotu.
4. Czytelnik moze prosié o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji i prolongate wypozyczone;j.
5. Korzystajacy z czytelni wpisany zostaje przez bibliotekarza do zeszytu odwiedzin.

6. W stosunku do czytelnikow przetrzymujacych ksigzki moga by¢ zastosowane kary: nagana
wychowawcy klasy, praca na rzecz biblioteki, okresowe wstrzymanie wypozyczenia, obnizenie oceny z
zachowania.

7. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki, czytelnik musi zwroci¢ taka sama albo inng

pozycje wskazang przez bibliotekarza.

8.Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny byé zwrocone przed koncem roku szkolnego. Uczniowie
klas 6smych zwracaja ksigzki trzy tygodnie przed zakonczeniem roku szkolnego. Natomiast pozostali
uczniowie nizszych klas, zwracaja ksiazki w terminie dwoch tygodni przed zakonczeniem roku

szkolnego.

9. Wszystkie wypozyczone podreczniki, uczniowie zgodnie z umowa uzyczenia, zwracaja na dwa
tygodnie przed zakonczeniem roku szkolnego. W przypadku zniszczenia lub zagubienia podrecznika,
uczniowie nauczania wczesnoszkolnego wplacaja nalezyta kwote na wskazane przez szkole konto.
Natomiast uczniowie klas IV- VIII odkupuja podrecznik.

9.Na prosbe ucznia bibliotekarz moze wypozyczy¢ materialy biblioteczne na okres wakacyjny zimowy i

letni. Jedynie uczniowie konczacy szkole podstawowa, nie maja mozliwo$ci wypozyczen we



wspomnianym wyzej terminie.

10.Na terenie biblioteki i czytelni czytelnikow obowigzuje calkowity zakaz spozywania positkow oraz
wnoszenia plecakow i okry¢ wierzchnich.

11.Czytelnicy opuszczajacy szkote ( pracownicy, uczniowie ) zobowigzani sa do pobrania
za$wiadczenia potwierdzajacego zwrot materialow wypozyczonych z biblioteki.

12. Uczniom bioracym systematycznie udzial w pracach biblioteki moga by¢ przyznane nagrody na
koniec roku szkolnego.

13. W sytuacji nieodpowiedniego zachowania sie na terenie biblioteki i czytelni, uczen na prosbe

bibliotekarza opuszcza sale biblioteczng.

§6

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia.

podpis nauczyciela bibliotekarza podpis dyrektora szkot

Szkota Podstawowa nr 38 w Katowicach - ul. Jana Wantuty 11, 40-750 Katowice - https://sp38.zsp11.katowice.pl



